
Федеральное государственное бюджетное профессиональное образовательное 
учреждение

«Санкт-Петербургское специальное учебно-воспитательное учреждение закрытого 
типа» 

(Санкт-Петербургское СУВУ)

Номер документа Дата составления

3Q

Приказ
о внесении дополнений в учетную политику учреждения.

1. Внести в приказ об утверждении Учетной политике учреждения от 02.11.2018г. № 
443 дополнения и установить, что данные дополнения применяются с 1 января 2023 г. во 
все последующие отчетные периоды с внесением в нее необходимых изменений и 
дополнений.

3. Ознакомить с учетной политикой всех работников учреждения, имеющих 
отношение к учетному процессу.

3. Контроль за соблюдением учетной политики возложить на главного бухгалтера.

Директор
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1. Правила документооборота

1.1. Учреждение применяет бумажный путевой лист, Форма по ОКУД 0345007. 
Путевые листы регистрируются в бумажном журнале учета движения путевых листов. 
Нумерация путевых листов ведется в простом хронологическом порядке, начиная с 1 
января каждого следующего года.
Основание: Федеральный закон от 06.03.2022 № 39-ФЗ.

Информация о лицензии на медицинский осмотр в сведениях о медосмотре не 
указывается.

Путевой лист оформляется:

• на один день - при коротких рейсах или перевозках в рамках одного дня;
• длительность рейса - для регулярных перевозок - если срок рейса превышает 
один день;
• период - месяц или неделю - для нерегулярных перевозок независимо от 
продолжительности рейса.

Также учреждение может оформить два путевых листа на один автомобиль, если в рейс 
отправляют двух водителей - по одному путевому листу на каждого водителя. Решение о 
количестве путевых листов и сроке их действия принимает начальник гаража.

1.2. В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой отчетности:

• бланки трудовых книжек и вкладышей к ним;
• бланки аттестатов,приложений у аттестатам, свидетельств, приложений к 
свидетельству
Учет бланков ведется в условной оценке: один объект, 1 руб.
Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Бланки строгой отчетности хранятся в металлических шкафах и (или) сейфах в 
структурных подразделениях учреждения. По окончании рабочего дня места хранения 
бланков опечатываются.

Списание бланков строгой отчетности с забалансового счета 03 «Бланки строгой 
отчетности» осуществляется по Акту о списании бланков строгой отчетности (ф. 0510461) 
в следующих случаях:

• ответственный сотрудник оформил бланк строгой отчетности;
• выявлена порча, хищение или недостача;
• принято решение о списании бланков строгой отчетности, которые признаны 
недействительными в связи с изменением законодательства.

1.3. Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение и выдачу бланков 
строгой отчетности:

• Трудовые книжки и вкладыши к трудовым книжкам - специалист по кадрам;
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• Дипломно-аттестационная документация - начальник по УПР

- заведующий по УР.

1.4. Особенности применения первичных документов:

При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, 
составляется Акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008).

1.5. Начисление заработной платы и других выплат оформляются в Сводной расчетной 
ведомости, а суммы к выплате оформляются в Реестре к поручению на перечисление в 
банк.

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными 
обозначениями.

Наименование показателя Код

Работа в вечернее время вч

Рабочее время во время каникул РВ

Ночные часы сверхурочной работы НРС

1.6. При временном переводе работников на удаленный режим работы обмен 
документами, которые оформляются в бумажном виде, разрешается осуществлять 
по электронной почте посредством скан-копий.

Скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником, ответственным за факт 
хозяйственной жизни, в сроки, которые установлены графиком документооборота. Скан- 
копия направляется сотруднику, уполномоченному на согласование, в соответствии 
с графиком документооборота. Согласованием считается возврат электронного письма 
от получателя к отправителю со скан-копией подписанного документа.

После окончания режима удаленной работы первичные документы, оформленные 
посредством обмена скан-копий, распечатываются на бумажном носителе 
и подписываются собственноручной подписью ответственных лиц.

1.7. Сотрудник, ответственный за оформление расчетных листков, выдает под роспись 
каждому сотруднику расчетный листок после выдачи зарплаты за вторую половину 
месяца.

1.8.. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов, разработанного 
в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 174н.

страница 3 из 10



Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная 
политика, оценочные значения и ошибки».

2. План счетов
2.1.При отражении в бухучете хозяйственных операций 1-18-е разряды номера счета 
Рабочего плана счетов формируются следующим образом.

Разряд 
номера 
счета

Код

1-4

Аналитический код вида услуги:

0702 - общее образование

0703 - дополнительное образование детей

0704 - среднее профессиональное образование

5-14 Код целевой статьи расходов при осуществлении деятельности с целевыми 
средствами:

• в рамках национальных проектов (программ), комплексного плана 
модернизации и расширения магистральной инфраструктуры 
(региональных проектов в составе национальных проектов);

• если указание целевой статьи предусмотрено требованиями целевого 
назначения активов, обязательств, иных объектов бухгалтерского 
учета.

В остальных случаях — нули

15-17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:

• аналитической группе подвида доходов бюджетов;
• коду вида расходов;
• аналитической группе вида источников финансирования 

дефицитов бюджетов

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности):

• 2 — приносящая доход деятельность (собственные доходы 
учреждения);

• 3 — средства во временном распоряжении;
• 4 — субсидия на выполнение государственного задания;
• 5 — субсидии на иные цели;
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Основание: пункты 21-21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 2.1 
Инструкции № 174н.

• 6 — субсидии на цели осуществления капитальных вложений

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности».

2.2. В рабочий план счетов добавлены следующие счета:

О 0 205 35000 - расчеты по условным арендным платежам

0 0 205 55 000 - Расчеты по поступлениям текущего характера от иных резидентов (за 
исключением сектора государственного управления и организаций государственного 
сектора

0 0 209 43 000- Расчеты по доходам от страховььх возмещений
0 0 303 14 000- Расчеты по единому налоговому платежу

0 0 303 15 000 - Расчеты по единому страховому тарифу

Забалансовые счета:

95 «К» - Топливные карты

50 «К» - карты водителей для тахографа

2.3...  В части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами 
в денежной форме учреждение ведет бюджетный учет по рабочему Плану счетов 
в соответствии Инструкцией № 1б2н.

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3. Методика ведения бухгалтерского учета, оценки отдельных

видов имущества и обязательств
3.1. Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками 
бухгалтерии в соответствии с положением о внутреннем финансовом контроле. 
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности».

Акты проверок по внутреннему финансовому контролю подшиваются в отдельную папку.

3.2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно
правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости 
выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.
Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
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3.3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, 
не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике,
то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного 
бухгалтера.
Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

3.4. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, 
независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев,
а также бесконтактные термометры, печати гербовые, планы эвакуации, блоки СЗКИ, 
термопот, видеорегистраторы, кулер для воды.

3.5.. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, 
объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые 
сроки полезного и ожидаемого использования:

• объекты библиотечного фонда;
• мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, 

полки;
• компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, 

компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические 
системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ- 
тюнеры, внешние накопители на жестких дисках;

3.6. Не считается существенной стоимость до 20 000,00 руб. за один имущественный 
объект. Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов 
определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства».

3.7. Затраты по замене отдельных составных частей комплекса конструктивно- 
сочлененных предметов, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент 
их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается
в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное 
правило применяется к следующим группам основных средств:

• Машины и оборудование;
• Транспортные средства;

Основание: пункт 21 СГС «Основные средства».

3.8. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, 
если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах 
поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему 
показателю (в порядке убывания важности):

• площади;
• объему;
• весу;
• иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию 

активов.
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3.9. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет 
наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при 
проведении ремонтов (модернизаций, дооборудований, реконструкций, в том числе
с элементами реставраций, технических перевооружений) формируют объем капитальных 
вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. 
Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта сумма затрат на проведение 
аналогичного мероприятия списывается в расходы текущего периода с учетом 
накопленной амортизации. Данное правило применяется к следующим группам основных 
средств:

• Машины и оборудование;
• Транспортные средства;

Основание: пункт 28 СГС «Основные средства».

3.10. Комплектация основного средства из полученных комплектующих оформляется 
Актом комплектации основного средства с присвоением инвентарного номера и 
подписывается комиссией по поступлению и выбытию нефинансовых активов, 
исполнителем, утверждается руководителем учреждения. Приложение №1.

3.11. В случаях, когда установлены одинаковые сроки полезного использования и метод 
расчета амортизации всех структурных частей единого объекта основных средств, 
учреждение объединяет такие части для определения суммы амортизации.

Основание: пункт 40 СГС «Основные средства».

3.12. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату 
переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости 
объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его 
переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация 
увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при 
их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.

Основание: пункт 41 СГС «Основные средства».

3.13. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия 
по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 СГС «Основные средства». 
Состав комиссии по поступлению и выбытию активов установлен в приложении
1 настоящей учетной политики.

3.14. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет 
комиссия по поступлению и выбытию активов. Такое имущество принимается к учету 
на основании выписки из протокола комиссии.

3.15. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся 
в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.
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Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану 
счетов № 157н.

3.16. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных 
по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК
X. 106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «Субсидии на выполнение 
государственного (муниципального) задания».

3.17. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое 
обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основных 
средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей 
доход деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» 
на код вида деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной 
амортизации.

3.18. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как 
отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, 
которые соответствуют критериям основных средств, установленным СГС «Основные 
средства», учитываются как отдельные основные средства. Элементы ЛВС или ОПС, для 
которых установлен одинаковый срок полезного использования, учитываются как единый 
инвентарный объект в порядке, установленном в пункте 2.2 раздела V настоящей учетной 
политики.

3.19. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются
в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной 
в договоре поставки.

4. Материальные запасы

4.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, 
указанные в пунктах 98-99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также 
дополнительно к 3.20 Приказа об учетной политике № 443 от 02.11.2018г. 
производственный и хозяйственный инвентарь:

• Лопаты, грабли, ведра и прочее;
• Уровни, линейки строительные, циркуль разметочный, датчики движения, 

светильники аварийные, диски отрезные, зенковка по металлу, ключи 
строительные для ремонтных работ и прочие инструменты: слесарно-монтажные, 
столярно-плотницкие, строительные;

• Картриджи, флешнакопители, степлеры, дыроколы, калькуляторы, канцтовары.

4.2. Товары, переданные в реализацию, отражаются по фактической (средней 
фактической стоимости). Основание: пункт 30 СГС «Запасы».
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4.3. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, 
разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется 
исходя из следующих факторов:

• их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, 
рассчитанной методом рыночных цен;

• сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение 
их в состояние, пригодное для использования.

Основание: пункты 52-60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

4.4. Приобретенные, но находящиеся в пути запасы признаются в бухгалтерском учете
в оценке, предусмотренной государственным контрактом (договором). Если учреждение 
понесло затраты, перечисленные в пункте 102 Инструкции к Единому плану счетов 
№ 157н, стоимость запасов увеличивается на сумму данных затрат в день поступления 
запасов в учреждение. Отклонения фактической стоимости материальных запасов 
от учетной цены отдельно в учете не отражаются.

Основание: пункт 18 СГС «Запасы».

4.5. В случае получения полномочий по централизованной закупке запасов расходы 
на их доставку до получателей списываются на финансовый результат текущего года в 
день получения документов о доставке.
Основание: пункт 19 СГС «Запасы».

4.6. Расходы на закупку одноразовых и многоразовых масок, перчаток относятся 
на подстатью КОСГУ 346 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов». 
Одноразовые маски и перчатки учитываются на счете 105.36 «Прочие материальные 
запасы». Маски и перчатки, приобретенные для комплектов одежды, учитываются 
на счете 105.05 и по КОСГУ 345.

4.7. Специальные охлаждающие и стеклоомывающие жидкости для автомобиля, в том 
числе тосол, мочевина, антифриз, учитываются на счете 0.105.06.000 и по КОСГУ 346.

4.8. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств, 
полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 
КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «Субсидии на выполнение 
государственного (муниципального) задания».

4.9. Приобретение и изготовление всех видов строительных материалов относится на 
КОСГУ:

344 - для строительных работ, которые не связаны с капвложениями;

346 - для работ движимого имущества;

347 - для работ, которые связаны с капвложениями.
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4.10. Сувенирная продукция (цветы подарки, призы и др.) списывается на основании Акта 
о вручении ценных подарков, сувениров, призов. Приложение № 2.

то сначала ТЗР распределяются между этими группами.

5. Особенности приобретения и учета горюче-смазочных 
материалов (ГСМ).

5.1. Снабжение автомобильного транспорта ГСМ проводится по топливным картам. 
Исключение составляют выезды в командировку на автомобиле учреждения, когда 
по пути следования отсутствуют АЗС с оплатой по топливным картам.

5.2. Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются 
специализированной организацией и утверждаются приказом руководителя учреждения. 
Ежегодно приказом руководителя утверждаются период применения зимней надбавки
к нормам расхода ГСМ и ее величина.

ГСМ списываются на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, 
но не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения.

6. Особенности учета карт тахографа для водителя.

6.1. Карты тахографа не признаются активом учреждения, поскольку учреждение не вправе 
без согласия водителя изъять карту при его увольнении, уничтожить ее или аннулировать. 
В целях управленческого учета и контроля за сохранностью карты учитываются
на дополнительном забалансовом счете 50К «Карты водителей для тахографа».

Приобретение карт тахографа относится на КОСГУ 226.

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

7,Особенности учета топливных карт.

7.1. Топливные карты не признаются активом учреждения.. В целях управленческого учета 
и контроля за сохранностью топливных карт, карты учитываются на дополнительном 
забалансовом счете 95К «Топливные карты».

8. Расчеты с дебиторами и кредиторами

8.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного 
нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» — приносящая доход 
деятельность (собственные доходы учреждения).

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, 
отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы 
учитывались.
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8.2. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных 
расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору счета,расчета, 
счетов поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

8.3. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по 
поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к 
взысканию в порядке, утвержденном положением о признании дебиторской 
задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию, — приложение 19. 
Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС 
«Доходы».

8.4. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на 
финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии о признании 
задолженности невостребованной. Порядок принятия решения о списании с балансового и 
забалансового учета утвержден в положении о списании кредиторской задолженности.

Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

9. Расчеты по обязательствам

9.1. Начисление страховых взносов отражается на счете 0.303.15.731.

Перечисление ЕНП отражается на счете 0.313.14.831.

Зачет обязательств производится на основании детализации из личного кабинета 
налогоплательщика ФНС.
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